
25 
 

ESTRATTO VERBALE N°5 
 
 
 
Oggi, 10 maggio 2016, alle ore 16,45 presso  la scuola primaria  Ignoto Militi si riunisce  il Collegio 
Docenti dell’Istituto Comprensivo Statale “A. De Gasperi” di Caronno Pertusella (VA) col seguente 
O.d.G.: 
 

 
1‐ Approvazione del verbale della seduta precedente 
2‐ Comunicazioni del DS 
3‐ Adozioni libri di testo a.s. 2016‐17 
4‐ Progetti di continuità tra i diversi ordini di scuola 
5‐ Criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni 
6‐ Criteri per l’assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi 
7‐ Criteri per  l’assegnazione alle classi e ai plessi degli  insegnanti di sostegno e degli 

educatori della Fondazione Artos 
8‐ Proposte adeguamento calendario scolastico regionale a.s. 2016‐17 
9‐ Delibera per  l’intitolazione ufficiale a Collodi della scuola dell’infanzia di via Martiri 

di via Fani 
10‐ Varie ed eventuali 

 
 
Risultano assenti giustificati i seguenti docenti:  
Claudia  Amadori,  Boniardi  Ester  Lucia,  Buffoni  Giulio,  Campi  Annalisa,  Chiti  Michele,  Contilli 
Mirella,  Del  Monaco  AnnaMaria,  Di  Brina  Gabriella,  Ferriero  Rita,  Fusetti  Sara,  Guzzi  Laura, 
Hernandez  Giuseppina,  Lufrano  Angela, Maccabei  Paolo, Marino  Nella, Mastri  Viviana, Monti 
Daniela Anna.  
 
Presiede  la  riunione  il  Dirigente  scolastico,  prof.ssa  Maria  Piera  Girola,  assume  l’incarico  di 
verbalizzatore la dott.ssa Laura Giuliacci. 
 
OMISSIS 

 
3. Adozioni libri di testo a.s. 2016‐17 

 
 
DELIBERA N 18 ‐ Adozione dei libri di testo: 
Il Collegio Docenti, all’unanimità delibera  l’adozione dei  libri di  testo di  cui agli elenchi agli atti 
della scuola. 
Presenti: 133  
Votanti: 133 
Astenuti: 0 
Favorevoli: 133  
Contrari: 0 
 
OMISSIS 
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5. Criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni 
 
OMISSIS 
Delibera N 19  
Criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni.  

• vincoli organizzativi (utilizzo razionale dei laboratori, della palestra, vincoli derivanti  da particolari attività e/o 
progetti) 

• distribuzione  equilibrata  delle materie  nell’arco  della  settimana  e  della  giornata  in modo  da  rispettare  le 
esigenze della didattica 

• almeno due ore consecutive per le materie con prove scritte: italiano, matematica, eventualmente inglese (se 
richiesto dei rispettivi docenti) 

• contemporaneità, dove possibile per la presenza di più docenti, delle ore di Religione Cattolica, per favorire 
l’accorpamento in un unico gruppo degli allievi non avvalentisi; 

In particolare, per i docenti in part – time: 
• Rotazione dei giorni liberi nel corso degli anni 
• Alternanza tra giorni occupati e giorni liberi 

N.B. L’orario della scuola secondaria di primo grado viene steso nei mesi di giugno/luglio dalla commissione orario, 
nella  scuola  primaria  la  commissione  orario  stende  nel  mese  di  luglio  esclusivamente  l’orario  delle  insegnanti 
specialiste,  il  resto  dell’orario  viene  steso  nel mese  di  settembre  dai  singoli  teams  di  docenti  sulla  base  di  criteri 
condivisi adottati dal Collegio. 
In particolare: 
per la scuola primaria: 

• Alternanza  tra  i giorni della  settimana  in cui assegnare eventuali pomeriggi  liberi nel corso degli anni  tra  i 
docenti del medesimo team 

• Ad ogni docente possibilmente non più di 3 pomeriggi (2 se in part –time) 
• Quando ci sono 3 insegnanti prevalenti su 2 classi almeno un pomeriggio assegnato allo specialista 
• Equa ripartizione tra i plessi delle ore di avanzo 

per la scuola secondaria di primo grado: 

 Accorpamento,  ove  possibile,  delle  2  ore  di  alcune  educazioni  (motoria,  artistica,  tecnologica)  per  uno 
svolgimento didatticamente più funzionale delle attività laboratoriali e pratiche 

 
Votazione 
Presenti: 133 
Votanti: 133 
Astenuti: 0 
Favorevoli: 133 
Contrari: 0 
 
 
 

6. Criteri per l’assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi 
 
OMISSIS 
 
DELIBERA N 20 Criteri per l’assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi. 
CRITERI ASSEGNAZIONI DOCENTI AI PLESSI E ALLE CLASSI 
L'assegnazione  del  personale  docente  alle  classi  e  ai  plessi  è  effettuata  dal  Dirigente  Scolastico,  in  base  ad  un 
combinato disposto richiamato dal D.Lgs. 297/94, dal D.Lgs. 165/01 e dal D.M. n° 37 del 26 marzo 2009. 
L’atto  finale,  di  competenza  esclusiva  del  D.S.,  fa  riferimento  ai  seguenti  criteri,  proposti  dal  Collegio  Docenti  e 
deliberati dal Consiglio di Istituto: 
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a. Per  le assegnazioni di personale docente già  in  servizio nel plesso,  sarà di norma considerato prioritario  il 
criterio  della  continuità  didattica,  salvo  casi  particolari  (anche  di  natura  riservata)  che  impediscano 
oggettivamente l'applicazione di tale principio, valutati dal Dirigente Scolastico. 

b. Alle  classi  dovrà  essere  garantita,  per  quanto  possibile,  pari  opportunità  di  fruire  di  personale  stabile. 
Particolare attenzione alla assegnazione di personale stabile va prestata nelle classi  in cui si  trovino alunni 
diversamente  abili,  in  quanto  sovente  l’insegnante  di  sostegno  è  assunto  con  incarico  annuale  e  non 
costituisce punto di riferimento stabile per l’alunno. 

c. Nei  limiti  del  possibile  dovranno  essere  valorizzate  le  professionalità  e  le  competenze  specifiche  ed 
esaminate  le  aspettative,  nonché  i  titoli  professionali  posseduti  da  ciascun  docente  anche  al  fine  della 
realizzazione di progetti innovativi e/o sperimentali approvati dal Collegio dei Docenti. 

d. In  caso  di  richiesta  del  docente  di  essere  assegnato  ad  altra  classe,  l'accoglimento  della  domanda  è 
condizionato dalla disponibilità del posto richiesto, cui possono concorrere con pari diritti tutti i docenti del 
plesso, nel rispetto dei criteri di cui a tutti i punti del presente articolo. 

e. L’anzianità  di  servizio,  desunta  dalla  graduatoria  interna  d’istituto,  sarà  presa  in  considerazione, ma  non 
assunta come criterio assoluto, poiché potrebbe risultare potenzialmente ostativa rispetto alle strategie utili 
a eventuali piani di miglioramento dell’offerta, pertanto non è criterio vincolante. 

Qualora un Docente  fosse  interessato a  cambiare  classe o plesso deve proporre domanda motivata, meglio  se da 
questioni didattiche, al DS entro il 31 maggio. 
In ogni caso è assolutamente prioritario l’interesse pedagogico‐didattico degli studenti rispetto a qualsiasi esigenza o 
aspirazione dei singoli docenti. 
In particolare per la scuola primaria, si terrà conto, in aggiunta ai precedenti, anche dei seguenti criteri: 
 

 Insegnante prevalente di ruolo che garantisca continuità educativa 

 Minor numero possibile di docenti sulla classe 

 Minor numero possibile di classi per docente 

 Distribuzione equa nei Plessi dei docenti specializzati 

 A copertura di una classe durante il tempo mensa, si darà la preferenza ad un solo docente (oltre i docenti del 
team) 

 
Votazione 
Presenti: 133 
Votanti: 133 
Astenuti: 0 
Favorevoli: 133 
Contrari: 0 
 
OMISSIS 
 

7. Criteri  per  l’assegnazione  alle  classi  e  ai  plessi  degli  insegnanti  di  sostegno  e  degli 
educatori della Fondazione Artos 
 

OMISSIS 
 
DELIBERA N. 21 
Il Collegio Docenti, all’unanimità, delibera i seguenti criteri di assegnazione ai plessi e alle classi dei 
docenti di sostegno e degli educatori della Fondazione Artos: 
 

Criteri per l’assegnazione alle classi e ai plessi degli insegnanti di sostegno 
 

1. Continuità educativa e didattica 
2. Rapporti applicati per la ripartizione delle risorse USP (Disabile gravissimo/grave: 1 a 2; disabile 
medio/lieve: 1 a 3) 
3. Situazioni di alunni in situazione di particolare gravità, che necessitano di copertura totale o quasi, nei 
limiti delle risorse assegnate 
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4. Considerazione del numero di alunni disabili presenti in una classe e del livello di gravità 
5. Equa ripartizione tra i plessi di docenti a TI e docenti a TD 
6. Flessibilità nell’assegnazione per la scuola dell’infanzia, a fronte dell’avvio di un percorso di certificazione 
in NPI 
 

Criteri per l’assegnazione alle classi e ai plessi degli educatori della Fondazione Artos 
 

• Continuità educativa 

• Completamento orario docenti statali, ove necessario per le autonomie personali  

• Richiesta di assistenza certificata 

• Su valutazione del team di docenti/consiglio di classe, previo consenso della FS BES e del DS, in 
tutti i casi, anche privi di esplicita richiesta degli operatori sanitari, di alunni con evidenti 
problematiche relazionali e comportamentali 

• Possibilità di spostamenti e/o di mutamenti orari in corso d’anno in base al monitoraggio delle 
situazioni problematiche 

 
Presenti: 133 
Votanti: 133 
Astenuti: 0 
Favorevoli: 133 
Contrari: 0 
 
 

8. Proposte adeguamento calendario scolastico regionale a.s. 2016‐17 
 
OMISSIS 
 
DELIBERA N. 22 
Il  Collegio  Docenti  all’unanimità  approva  la  proposta  di  adattamento  di  calendario  per  l’anno 
scolastico 2016‐17 da sottoporre al Consiglio di Istituto: 
inizio: scuola dell’infanzia 5 settembre 
scuola primaria: 12 settembre 
scuola secondaria di primo grado: 8 settembre 
sospensione lezioni nei giorni 31 ottobre, 9 dicembre e 24 aprile. 
  
Presenti: 133 
Votanti: 133 
Astenuti: 0 
Favorevoli: 133  
Contrari: 0 
 
 

9. Delibera per l’intitolazione ufficiale a Collodi della scuola dell’infanzia di via Martiri di via 
Fani 

 
OMISSIS 
 
DELIBERA N.23 
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Il Collegio Docenti all’unanimità delibera l’intitolazione ufficiale a Collodi della scuola dell’infanzia 
di via Martiri di via Fani.  
 
Presenti: 133  
Votanti: 133 
Astenuti: 0 
Favorevoli: 133 
Contrari: 0 
 
OMISSIS 
 
 
La seduta è tolta alle ore 18.30 
 
 
 
 
F.to La segretaria                  F.to Il Presidente  
Laura Giuliacci                   Maria Piera Girola 


